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การสมัครเพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม 

 
 

1. สมัครใช้งาน ฟรี   
กดปุ่ม หลังจากด าเนินการกด จะปรากฏหน้า “สมัครสมาชิก” 
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การสมัครเพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม 
 

 
 
 
     2. ตั้งช่ือเว็บไซต์ 

ผู้ใช้งานใส่ชื่อเว็บ ที่ประสงค์เช่น mycashflowshop เป็นต้น โดยต้องเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น  
3. อีเมล์ 

ใส่อีเมล์ของคุณลงในช่อง “อีเมล์” เพ่ือใช้เป็นUsername ในการเข้าสู่ระบบ 
4. รหัสผ่าน 

ใส่รหัสผ่านของคุณลงในช่อง  “รหัสผ่าน”โดยกรอกรหัสผ่านจ านวนขั้นต่ า 6 หลัก โดยสามารถตั้งเป็น
ตัวเลข,ภาษาไทยและ ภาษาอังกฤษ เพ่ือใช้เป็นรหัสผ่านในการเข้าสู่ระบบ 

     5. เบอร์มือถือ  
          ใส่เบอร์มือถือของผู้ใช้งานที่ประสงค์กรอกข้อมูลในระบบ 

 
     6. สมัครสมาชิก 

หลังจากด าเนินการกรอกข้อมูลทั้งหมด  และตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อย เพื่อสมัครใช้งานให้ด าเนินการกด 
ปุ่ม  
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MY CashFlow 

      
 

การสมัครเพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม 

 
 

2. เข้าใช้งานอีเมล์ 
หลังจากด าเนินการกดปุ่ม “สมัครสมาชิก” จะข้ึนการแจ้งเตือนดังกล่าวตามหมายเลข 6 โดยต้องเข้าใช้
งานอีเมล์ของคุณที่ใช้ในการสมัครเพื่อยืนยันการสมัครใช้งาน 
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การสมัครเพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม 

 
3. คลิกที่นี่เพื่อยืนยัน    

หลังจากเข้าอีเมล์ของคุณที่ใช้ในการสมัคร เพ่ือยืนยันการสมัครใช้งาน ให้ด าเนินการกดปุ่ม 
ตามหมายเลขที่7 
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เข้าสู่ระบบ 

 
 

1. อีเมล์ 
ใส่อีเมล์ที่ใช้ในการสมัครใช้งาน เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

2. รหัสผ่าน 
ใส่รหัสผ่านที่ใช้ในการสมัครใช้งาน เพื่อเข้าสู่ระบบ 

3. เข้าสู่ระบบ 
หลังจากด าเนินการกรอกข้อมูล อีเมล์ และ รหัสผ่าน หากตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “เข้าสู่
ระบบ” 
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หน้าหลักของโปรแกรม 

 
1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานจะทราบรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลเบื้องต้นของผู้ใช้งาน ได้แก่ อีเมล์ที่สมัครใช้งาน,แพ็กเกจที่ใช้
งานปัจจุบัน,ระยะเวลาเริ่มต้นการใช้งาน และ วันสิ้นสุดการใช้งานของแพ็กเกจ  

2. ยอดคงเหลือ 
ระบบจะสรุปยอดเงินคงเหลือของเดือนปัจจุบัน โดยยอดคงเหลือเกิดจาก (รับเงิน-จ่ายเงิน = ยอด
คงเหลือ)  

3. รับเงิน 
ระบบจะสรุปยอดเงินที่กรอกรายละเอียดทั้งหมดของรายรับ จาก3กิจกรรม ได้แก่ กิจกรรมด าเนินงาน,
กิจกรรมลงทุน และ กิจกรรมจัดหาเงิน 
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หน้าหลักของโปรแกรม 
 

4. จ่ายเงิน 
ระบบจะสรุปยอดเงินที่กรอกรายละเอียดทั้งหมดของรายจ่าย จาก3กิจกรรม ได้แก่ กิจกรรมด าเนินงาน,
กิจกรรมลงทุน และ กิจกรรมจัดหาเงิน 

5. เงินรอเรียกเก็บ 
ระบบจะสรุปยอดเงินทั้งหมดเกี่ยวกับการก าหนดรับเงินล่วงหน้าในเดือนปัจจุบัน 

6. เงินสดรอจ่าย 
ระบบจะสรุปยอดเงินทั้งหมดเกี่ยวกับการก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้าในเดือนปัจจุบัน 
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ข้อมูลกิจการ 
 

 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “ข้อมูลกิจการ”  
 Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ >> เลือก”ข้อมูลกิจการ” 

1. ชื่อกิจการ 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับชื่อกิจการ  

2. ที่อยู่กิจการ 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ตั้งของกิจการในปัจจุบัน 

3. จังหวัด 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับชื่อจังหวัดของกิจการ ณ สถานที่ตั้งปัจจุบัน 

4. เบอร์มือถือ 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับเบอร์มือถือของกิจการที่ใช้ในการติดต่อในปัจจุบัน 

5. เบอร์ที่ท างาน 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับเบอร์บ้านหรือเบอร์ส านักงานของกิจการที่ใช้ในการติดต่อในปัจจุบัน 

6. E-mail 
กรอกข้อมูลเกี่ยวกับE-mailที่ใช้ในการติดต่อและประสานงานของกิจการในปัจจุบัน 
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จัดการพนักงาน 

 
 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “จัดการพนักงาน”  
 Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ >> เลือก “จัดการพนักงาน” 

1. แก้ไข  
หากผู้ใช้งานต้องการจัดการก าหนดสิทธ์การใช้งานด้านต่างๆ หรือใส่ชื่อ และนามสกุลของผู้ใช้งาน 
ให้ด าเนินการกดปุ่มสัญลักษณ์ “รูปกระดาษ”  เพ่ือด าเนินการจัดการในขั้นต่อไป 
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จัดการพนักงาน  
 

 
 

1.1) ชื่อ 
หากผู้ใช้งานต้องการใส่ชื่อหรือนามแฝงให้ใส่ในช่อง 1.1 และ กดบันทึกโดยชื่อจะปรากฏด้านบนขวามือตรง
วงกลมสีแดง 
 

1.2) นามสกุล 
หากผู้ใช้งานต้องการใส่นามสกุลให้ใส่ในช่อง 1.2 และกดบันทึก 

 
 
 

 

 
 
 
 

1.1 

 
1.2 
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จัดการพนักงาน  
 

 
 

1.3) ก าหนดสิทธิ์การใช้งาน 

 หากติ๊กเครื่องหมายถูก คือ ผู้ใช้งาน สามารถใช้งานสิทธิ์ดังกล่าวได้  

 หากน าเครื่องหมายถูกออกผู้ใช้งาน จะไมส่ามารถใช้สิทธิ์นั้นๆ ทีน่ าเครือ่งหมายถูกออกได้ 
หลังจากจัดการพนักงานเสร็จเรียบร้อยให้กดบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดการพนักงาน  

1.3 
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จัดการพนักงาน  
 

 
2. เพิ่มพนักงาน    

หากผู้ใช้งานหรือเจ้าของกิจการ ประสงค์เพ่ิมผู้ใช้งานคนที่ 2 สามารถกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิม
สิทธ์ในการใช้งานคนที่ 2  โดยสามารถเพ่ิมได้สูงสุดเพียง 1 User เท่านั้น โดยผู้ใช้งานคนที ่1 สามารถจัดการ
ตั้งค่าสิทธิ์การใช้งานของผู้ใช้งานคนที่ 2 ได ้  
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จัดการหมวดหมู่รับ 
 

 
 
 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “จัดการหมวดหมู่รับ”  

 Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ   >> เลือก “จัดการหมวดหมู่รับ” 
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จัดการหมวดหมู่รับ 
 

1. สถานะ : ซ่อน   
หากผู้ใช้งาน ต้องการตั้งค่าให้หมวดหมู่รับบางรายการไม่ปรากฎในระบบ สามารถ
ด าเนินการกดปุ่มที่>> สถานะแสดง(สีเขียว)>> โดยจะกลายเป็นสถานะซ่อน(สีแดง)ตามรูปที่1 ซึ่ง
ข้อมูลดังกล่าวที่ประสงค์ซ่อนจะไม่ปรากฎในระบบ 

 
2. สถานะ : แสดง   

หากผู้ใช้งาน ต้องการตั้งค่าให้หมวดหมู่รับที่ซ่อนไว้ปรากฎในระบบ สามารถด าเนินการ
กดปุ่มที่>> สถานะซ่อน(สีแดง)>> โดยจะกลายเป็นสถานะแสดง(สีเขียว)ตามรูปที่2 ซึ่งข้อมูลจะแสดง
ตามปกติ 
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MY CashFlow 

จัดการหมวดหมู่จ่าย 
 

 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “จัดการหมวดหมู่จ่าย”  

 Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ   >> เลือก “จัดการหมวดหมู่
จ่าย” 
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MY CashFlow 

จัดการหมวดหมู่จ่าย 
 

1. สถานะ : ซ่อน  
หากผู้ใช้งานต้องการตั้งค่าให้หมวดหมู่จ่ายบางรายการไม่ปรากฎในระบบ สามารถด าเนินการกดปุ่มที่>> 
สถานะแสดง(สีเขียว)>> โดยจะกลายเป็นสถานะซ่อน(สีแดง)ตามรูปที่1 ซึ่งข้อมูลดังกล่าวที่ประสงค์
ซ่อนจะไม่ปรากฎในระบบ 
 

2. สถานะ : แสดง    
หากผู้ใช้งานต้องการตั้งค่าให้หมวดหมู่จ่ายที่ซ่อนไว้ปรากฎในระบบ สามารถด าเนินการกดปุ่มที่>> 
สถานะซ่อน(สีแดง)>> โดยจะกลายเป็นสถานะแสดง(สีเขียว)ตามรูปที่2 ซึ่งข้อมูลจะแสดงตามปกติ 
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จัดการบัญชีลูกหนี้ 

 

 
 
 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “จัดการบัญชีลูกหนี้”  

Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ   >> เลือก “จัดการบัญชีลูกหนี้” 
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จัดการบัญชีลูกหนี้ 
 

1. ค้นหา 
หากประสงค์หาข้อมูลของลูกหนี้แต่ละราย สามารถใส่ชื่อลูกหนี้ที่ต้องการค้นหาที่ช่อง “ค้นหา” หรือ ตรง
หมายเลข1 
 

2. สัญลักษณ์รูปกระดาษ หรือ ปุ่มแก้ไข 
หากมีลูกหนี้บางรายในระบบต้องการแก้ไขชื่อ,เบอร์โทร,ที่อยู่ หรือ อีเมล์ เป็นต้น สามารถกดปุ่ม
สัญลักษณ ์“รูปกระดาษ” / ปุ่มแก้ไข หรือ ตรงหมายเลข2 และด าเนินการแก้ไขข้อมูล หากแก้ไขเสร็จ
เรียบร้อยกดปุ่มบันทึก 
 

3. สัญลักษณ์รูปถังขยะ  
ในกรณีประสงค์ลบข้อมูลลูกหนี้บางราย สามารถด าเนินการกดปุ่มสัญลักษณ์รูปถังขยะ     
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จัดการบัญชีเจ้าหนี้ 
 

 
การตั้งค่าเกี่ยวกับ “จัดการบัญชีเจ้าหนี้”  

 Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกตั้งค่าหรือ สัญลักษณ์รูปเครื่องมือ   >> เลือก “จัดการบัญชีเจ้าหนี้” 
จัดการบัญชีเจ้าหนี้ 

 
1. ค้นหา 

หากประสงค์หาข้อมูลของเจ้าหนี้แต่ละราย สามารถใส่ชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการค้นหาที่ช่อง “ค้นหา” หรือ 
ตรงหมายเลข 1 
 

2. สัญลักษณ์รูปกระดาษ หรือ ปุ่มแก้ไข 
หากมีเจ้าหนี้บางรายในระบบต้องการแก้ไขชื่อ,เบอร์โทร,ที่อยู่ หรือ อีเมล์ เป็นต้น สามารถกดปุ่ม
สัญลักษณ์“รูปกระดาษ” / ปุ่มแก้ไข หรือ ตรงหมายเลข 2 และด าเนินการแก้ไขข้อมูล หากแก้ไขเสร็จ
เรียบร้อยกดปุ่มบันทึก 
 

3. สัญลักษณ์รูปถังขยะ  
ในกรณีประสงค์ลบข้อมูลเจ้าหนี้บางราย สามารถด าเนินการกดปุ่มสัญลักษณ์รูปถังขยะ     
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MY CashFlow 

ห้องเรียน 
 

 
 
 
ผู้ใช้งานสามารถเรียนรู้ท าความเข้าใจ ประเภทการบันทึกรับ-จ่าย ,งบประแสเงินสด และกิจกรรมต่างๆ ก่อนใช้งาน 
 (โปรแกรม MY CashFlow ) 
 

 โดยไปท่ี Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกห้องเรียนหรือ สัญลักษณ์   >> เลือกบทเรียน(ด้านขวามือ)
ในช่องสี่เหลี่ยมสีแดงคลิกหัวข้อที่ประสงค์เรียนรู้เพ่ือท าความเข้าใจก่อนใช้งานจริง 
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MY CashFlow 

ช่วยเหลือ 
 

 
  
 ผู้ใช้งานสามารถหาค าดังกล่าว เพื่อให้ระบบค้นหาหมวดหมู่,กิจกรรมที่ถูกต้องได้ โดยเลือกท่ีหมวด “ช่วยเหลือ” 
ดังนี้ 

ไปที่ Tab ด้านซ้ายมือ (หน้าแรก) >> เลือกช่วยเหลือ หรือ สัญลักษณ์   >> ใส่ค าที่ต้องการค้นหาในระบบที่
ช่อง “ค้นหาค า” ตรงหมายเลข1  >> โดยระบบจะประมวลผล อยู่ในช่อง ค าท่ีค้นหา หรือ ตรงหมายเลขที่2 
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MY CashFlow 

ช่วยเหลือ 

 
หากผู้ใช้งานพบปัญหาในการใช้งาน หรือ ประสงค์ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถติดต่อทีมSupport 
MY CashFlow ได้4ช่องทาง ดังนี้ 
 

1.ช่องทาง   :  สามารถคลิกท่ี MY CashFlow หรือตรงหมายเลข1 
2. ช่องทาง   : สามารถคลิกท่ี @mycashflow หรือตรงหมายเลข 

                        และท าตามข้ันตอนค าแนะน า 
3. ช่องทาง   :  สามารถโทรติดต่อทีม Support MY CashFlow ที ่  

                                เบอร์ 094-824-6244 , 02-087-5679 
4. ช่องทาง   :  สามารถคลิกที่ support@mycashflow.online      

                         หรือตรงหมายเลข4 
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MY CashFlow 

 
รับเงิน    
 

ทุกการบันทึกรับ – จ่าย , ก าหนดรับเงินล่วงหน้า – ก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้า นั้น จะมี3กิจกรรม ดังนี้ 
 
รับเงิน    
 

 กิจกรรมด าเนินงาน 
บันทึกรายการเกี่ยวกับการ รบัเงิน จากการค้าขายหรือให้บริการ เช่น ขายสด, รับเงินจากลูกหนี้ 

 กิจกรรมลงทุน 
บันทึก รับเงิน จากการขายสินทรัพย์ระยะยาว (อายุนานกว่า 1 ปี) เช่น การขายที่ดิน, ขายคอมฯเครื่อง
เก่า, ได้เงินตอบแทนจากการลงทุน 

 กิจกรรมจัดหาเงิน 
บันทึก รับเงิน จากแหล่งเงินทุน เช่น รับเงินค่าหุ้น, รับเงินจากการกู้ยืม 
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MY CashFlow 

 
รับเงิน    
 

1. รับเงิน 
หากกิจการมีการขายและเกิดรายได้รับเงินสด ในกิจกรรมใดกิจกรรมหนึ่ง จาก3กิจกรรม โดยผู้ใช้งานกด
ปุ่ม “รับเงิน” ตรงหมายเลข1 

2. สัญลักษณ์    

สามารถเลื่อนไปตรงสัญลักษณ ์  โดยระบบจะแจ้งเตือนเป็นค าแนะน าส าหรับกิจกรรมนั้นๆ พร้อม
ยกตัวอย่างเพ่ือความเข้าใจในกิจกรรม  
 

3. พื้นที่ภายในวงกลม 3 กิจกรรม 
ทุกกิจกรรมหากเลื่อนเข้าไปภายในพ้ืนที่วงกลม จะปรากฏ2หัวข้อ คือ  
3.1 เพ่ิมรายการ : สามารถเพ่ิมรายละเอียดการรับเงินในกิจกรรมนั้นๆได้  
3.2 ดูรายการย้อนหลัง : หลังกรอกข้อมูลในการเพ่ิมรายการส าเร็จ หากประสงค์ดูข้อมูลที่กรอกสามารถดู

ได้ที่ “ดูรายการย้อนหลัง” 
 

4. ผลรวมยอดเงินในแต่ละกิจกรรม 
หากมีการเพ่ิมรายการในแต่ละกิจกรรม ระบบจะประมวลผลสรุปยอดเงินรวมของแต่ละกิจกรรม ที่มีการ
กรอกข้อมูลเพิ่มรายการโดยจะแสดงผลตรงตัวเลขที่4 ในวงกลมสีแดง  
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MY CashFlow 

 
รับเงิน    

 

1. เพิ่มหมวดหมู่ 
ทุกกิจกรรมจะมีการเพ่ิมหมวดหมู่ โดยการเพ่ิมหมวดหมู่ข้ึนอยู่กับประเภทกิจการนั้นๆ โดยสามารถเพ่ิมได้
สูงสุด3หมวดหมู่ หากรวมกับที่ระบบมีการตั้งค่าไว้ให้ จะไม่เกิน5หมวดหมู่ 
 

2. เพิ่มรายการย่อย  
ทุกกิจกรรมจะมีการเพ่ิมรายการย่อย โดยการตั้งรายการย่อยขึ้นอยู่กับประเภทกิจการ นั้นๆ  โดยสามารถ
เพ่ิมรายการย่อยได้สูงสุด 4 รายการย่อย หากรวมกับที่ระบบมีการตั้งค่าไว้ให้ จะไม่เกิน 5 รายการย่อย 
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MY CashFlow 

รับเงิน 

                

หลังจากผู้ใช้งานมีการกรอกข้อมูลในการ “เพิ่มรายการย่อย” หรือสัญลักษณ์   และ เพิ่มหมวดหมู่ 
หรือสัญลักษณ์ เสร็จเรียบร้อย หากประสงค์บันทึกในส่วนเพิ่มรายการย่อย รายละเอียดตัวอย่าง 
ดังนี้ 
 
ตัวอย่าง 
บริษัท รุ่งเรือง จ ากัด วันที่ 28 เดือนมิถุนายน 2560 มีการขายสินค้า A ได้รับเงินสด จ านวน 20,000 บาท   
รับเงิน 
(โปรแกรมMY CashFlow) 
>> Tab แรก กดทีร่ับเงิน (ด้านซ้าย) >> กด กิจกรรมด าเนินการ >> เลือก เพิ่มรายการ >> กด รับการขายเงิน
สด 
>>เลือก ขายสินค้าเงินสด >> โดยจะปรากฏหน้าจอใหม่ ให้ใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม ได้แก่ วันที่, ยอดเงิน และ 
บันทึก 
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MY CashFlow 

รับเงิน 
 

1. วันที ่: ผู้ใช้งานสามารถกด ที่ช่องว่างของช่องวันที่ หรือ ตามหมายเลข1 โดยระบบจะแสดงผลเป็น
ระบบปฎิทิน ทัง้นี้ ผู้ใช้งานสามารถเลือกตามวันที่ ที่มีการขายสินค้าได้รับเงินสดจริง ตามตัวอย่างผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเป็น วันที่ 28 เดือนมิถุนายน 2560  โดยระบบจะแสดงผลตามหมายเลข1  
 

2. ยอดเงิน : ผู้ใช้งานสามารถใส่จ านวนเงินที่ได้รับจากการขายสินค้าเป็นเงินสด โดยกรอกจ านวนเงินที่ได้รับ
ที่ช่อง “ยอดเงิน” หรือตรงหมายเลขที่2 ตามตัวอย่าง ใส่จ านวนเงิน 20,000 บาท 

 
3. บันทึก :   ผู้ใช้งานสามารถใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม เกี่ยวกับประเภทสินค้า หรือ รายละเอียดอื่นๆ ตาม

ความเหมาะสมของกิจการนั้นๆ โดยใส่ที่ช่องบันทึก หรือ ตรงหมายเลข3 ตามตัวอย่าง ใส่เป็นประเภท
สินค้า คือ สินค้า A 
 

4. ปุ่มบันทึก  หรือสัญลักษณ์ : 
            หากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อย สามารถกดปุ่ม “บันทึก” 
หรือตรงหมายเลข4 โดยระบบจะเก็บข้อมูล  ของผู้ใช้งานเพ่ือประมวลต่อไป 
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MY CashFlow 

รับเงิน 
 

 
 
 
หากผู้ใช้งานกดบันทึกข้อมูลที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย และประสงค์ตรวจสอบข้อมูลที่ได้บันทึกไป สามารถกดที่

ปุ่ม “ดูรายการย้อนหลัง” หรือสัญลักษณ์  ตรงหมายเลข1 ระบบจะแสดงผลข้อมูลตามรูปในกรอบ
สีเหลี่ยมสีแดงด้านล่าง 
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MY CashFlow 

รับเงิน 
 

 
 

1. สัญลักษณ์           :   หากผู้ใช้งานประสงค์แก้ไขข้อมูลที่ได้กดบันทึกไป สามารถกดปุ่ม แก้ไข ตาม
หมายเลขท่ี1 โดยแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องกดบันทึก 
 

2. สัญลักษณ์      :   หากผู้ใช้งานประสงค์ลบข้อมูลที่บันทึกไปในระบบ สามารถกดท่ีปุ่มถังขยะ ตาม

หมายเลขท่ี2 โดยหากยืนยันลบ ให้ด าเนินการกดปุ่ม ลบ  หรือ ไม่ยืนยันลบ กดปุ่ม ยกเลิก  
 

3. สัญลักษณ์   : หากผู้ใช้งานประสงค์เพ่ิมรายการใหม่เพ่ิมเติม สามารถกดที่ปุ่ม “เพิ่มรายการ” 
ตรงหมายเลข3 โดยระบบจะแสดงผล ไปยังหน้าท ารายการอีกครั้ง ตามรูปภาพด้านล่าง และ กรอกข้อมูล
ตามปกติ 
 

 

2

 

 

 2 

3

 

 

 2 

1



 

 
 

30 
 

 

 

MY CashFlow 

จ่ายเงิน 

      
ทุกการบันทึกรับ – จ่าย , ก าหนดรับเงินล่วงหน้า – ก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้า นั้น จะมี 3 กิจกรรม ดังนี้  

 กิจกรรมด าเนินงาน 
บันทึกรายการเกี่ยวกับการ จ่ายเงิน ซื้อสิ้นค้าเพ่ือขายหรือใช้บริการ เช่น ซื้อสินค้าเป็นเงินสด, จ่ายช าระ
เจ้าหนี้ 

 กิจกรรมลงทุน 
บันทึก จ่ายเงิน จากการซื้อสินทรัพย์ระยะยาว (อายุนานกว่า 1 ปี) เช่น ซื้อคอมฯ, ซื้อเครื่องจักร, ซ้ือ
หลักทรัพย์เพ่ือลงทุน 

 กิจกรรมจัดหาเงิน 
         บันทึก จ่ายเงิน คืนให้แหล่งเงินทุน เช่น จ่ายเงินปันผล, จ่ายช าระเงินกู้ 
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MY CashFlow 

จ่ายเงิน 
 

1. จ่ายเงิน 
หากกิจการมีรายจ่ายต่างๆเป็นเงินสด ในกิจกรรมใดกิจกรรมหนึ่ง จาก3กิจกรรม โดยผู้ใช้งานกดปุ่ม 
“จ่ายเงิน” ตรงหมายเลข1 
 

2. สัญลักษณ์    

สามารถเลื่อนไปตรงสัญลักษณ์  โดยระบบจะแจ้งเตือนเป็นค าแนะน าส าหรับกิจกรรมนั้นๆ พร้อมยก
อย่างเพ่ือความเข้าใจในกิจกรรม  
 

3. พื้นที่ภายในวงกลม 3 กิจกรรม 
ทุกกิจกรรมหากเลื่อนเข้าไปภายในพ้ืนที่วงกลม จะปรากฏ2หัวข้อ คือ  

a. เพ่ิมรายการ : สามารถเพ่ิมรายละเอียดการจ่ายเงินในกิจกรรมนั้นๆได้  
b. ดูรายการย้อนหลัง : หลังกรอกข้อมูลในการเพ่ิมรายการส าเร็จ หากประสงค์ดูข้อมูลที่กรอก

สามารถดูได้ที่ “ดูรายการย้อนหลัง” 
 

4. ผลรวมยอดเงินในแต่ละกิจกรรม 
หากมีการเพ่ิมรายการในแต่ละกิจกรรม ระบบจะประมวลผลสรุปยอดเงินรวมของแต่ละกิจกรรม ที่มีการ
กรอกข้อมูลเพิ่มรายการโดยจะแสดงผลตรงตัวเลขท่ี4 ในวงกลมสีส้ม (ตามรูปด้านบน) 
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MY CashFlow 

จ่ายเงิน 
 

 
1.  เพิ่มหมวดหมู่ 

ทุกกิจกรรมจะมีการเพ่ิมหมวดหมู่ โดยการเพ่ิมหมวดหมู่ข้ึนอยู่กับประเภทกิจการนั้นๆ โดยสามารถเพ่ิมได้
สูงสุด3หมวดหมู่ หากรวมกับที่ระบบมีการตั้งค่าไว้ให้ จะไม่เกิน5หมวดหมู่ 
 

2. เพิ่มรายการย่อย  
ทุกกิจกรรมจะมีการเพ่ิมรายการย่อย โดยการตั้งรายการย่อยขึ้นอยู่กับประเภทกิจการ นั้นๆ  โดยสามารถ
เพ่ิมรายการย่อยได้สูงสุด 4 รายการย่อย หากรวมกับที่ระบบมีการตั้งค่าไว้ให้ จะไม่เกิน 5 รายการย่อย 
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MY CashFlow 

จ่ายเงิน 
 

 
 

หลังจากผู้ใช้งานมีการกรอกข้อมูลในการ “เพิ่มรายการย่อย” หรือสัญลักษณ์  และ  

เพิ่มหมวดหมู่ หรือสัญลักษณ์   เสร็จเรียบร้อย หากประสงค์บันทึกในส่วนเพิ่มรายการย่อย 
รายละเอียดตัวอย่าง ดังนี้ 
 
ตัวอย่าง 
บริษัท รุ่งเรือง  จ ากัด วันที่ 28 เดือนมิถุนายน 2560 มีการซื้อสินค้าเป็นเงินสด จ านวน 20,000 บาท   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3

 

 

 2 

6

 

 

 2 

2 

 

4

 

 

 2 

1

 

 

 2 

5

 

 

 2 



 

 
 

34 
 

 

 

MY CashFlow 

จ่ายเงิน 
 
>> Tab แรก กดทีจ่่ายเงนิ (ด้านซ้าย) >> กด กิจกรรมด าเนินการ >> เลือก เพิ่มรายการ >> กด เงินสดจ่าย
ช าระเจ้าหนี้ 
>> เลือก จ่ายช าระเจ้าหนี้การค้า >> โดยจะปรากฏหน้าจอใหม่ ให้ใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม ได้แก่ วันที่, ยอดเงิน, 
เพ่ิมบัญชีเจ้าหนี้ และ บันทึก 
 

1. เพิ่มเจ้าหนี้ : หากประสงค์เพ่ิมข้อมูลเจ้าหนี้การค้า ในแต่ละราย สามารถกดปุ่ม “เพิ่มเจ้าหนี้”หรือ ตรง  
หมายเลข1 โดยใส่ชื่อบริษัท , ที่อยู่ ,เบอร์โทร , อีเมล์และบันทึก หากกรอกข้อมูล เรียบร้อย ให้กดปุ่ม 
“บันทึก” โดยจะเก็บข้อมูลไว้ในระบบต่อไป 

2. วันที ่:ผู้ใช้งานสามารถกด ที่ช่องว่างของช่องวันที่ หรือ ตามหมายเลข2 โดยระบบจะแสดงผล เป็น 
ระบบปฎิทิน ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถเลือกตามวันที่ ที่มีการซื้อสินค้าได้รับเงินสดจริง ตาม ตัวอย่างผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเป็น วันที่ 28 เดือนมิถุนายน 2560  โดยระบบจะแสดงผล ตามหมายเลข2 

3. ยอดเงิน : ผู้ใช้งานสามารถใส่จ านวนเงินที่ได้รับจากการซื้อสินค้าเป็นเงินสด โดยกรอกจ านวนเงินที่ ได้รับ
ที่ช่อง “ยอดเงิน” หรือตรงหมายเลขท่ี3 ตามตัวอย่าง ใส่จ านวนเงิน 20,000 บาท 

4. บัญชีเจ้าหนี้ : ผู้ใช้งานสามารถเลือกเจ้าหนี้การค้าที่มีการบันทึกในระบบ โดยกดปุ่มสามเหลี่ยมตรง 
หมายเลข4 และสามารถเลือกเจ้าหนี้การค้าที่ประสงค์ได้ตามจริง 

5. บันทึก : ผู้ใช้งานสามารถใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม เกี่ยวกับประเภทสินค้า หรือ รายละเอียดอ่ืนๆ ตาม 
ความเหมาะสมของกิจการนั้นๆ  โดยใส่ที่ช่องบันทึก หรือ ตรงหมายเลข 5  

6. ปุ่มบันทึก  หรือสัญลักษณ์ : หากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อย 
สามารถกดปุ่ม “บันทึก” หรือ ตรงหมายเลข 6 โดยระบบจะเก็บข้อมูลของผู้ใช้งานเพื่อประมวลต่อไป 
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MY CashFlow 

จ่ายเงิน 
 

 
 
หากผู้ใช้งานกดบันทึกข้อมูลที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย และประสงค์ตรวจสอบข้อมูลที่ได้บันทึกไป สามารถกดที่

ปุ่ม “ดูรายการย้อนหลัง” หรือสัญลักษณ์  ตรงหมายเลข 1 ระบบจะแสดงผลข้อมูลตามรูปใน
กรอบสีเหลี่ยมสีแดงด้านล่าง 
 
 
 
 
 

 1
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MY CashFlow 

จ่ายเงิน 

 
1. สัญลักษณ์           :   หากผู้ใช้งานประสงค์แก้ไขข้อมูลที่ได้กดบันทึกไป สามารถกดปุ่ม แก้ไข ตาม

หมายเลขท่ี1 โดยแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องกดบันทึก 
 

2. สัญลักษณ์      :   หากผู้ใช้งานประสงค์ลบข้อมูลที่บันทึกไปในระบบ สามารถกดที่ปุ่มถังขยะ ตาม

หมายเลขท่ี2 โดยหากยืนยันลบ ให้ด าเนินการกดปุ่ม ลบ  หรือ ไม่ยืนยันลบ กดปุ่ม ยกเลิก  
 

3. สัญลักษณ์   : หากผู้ใช้งานประสงค์เพ่ิมรายการใหม่เพ่ิมเติม สามารถกดที่ปุ่ม “เพิ่ม
รายการ” ตรงหมายเลข3 โดยระบบจะแสดงผล ไปยังหน้าท ารายการอีกครั้ง ตามรูปภาพด้านล่างและ 
กรอกข้อมูลตามปกติ 
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MY CashFlow 

ก าหนดรับเงิน 
 
      หากผู้ใช้งานหรือเจ้าของกิจการ มีการให้ระยะเวลาการช าระเงินค่าสินค้า แก่ลูกหนี้ หรือ มีการก าหนดรับเงิน
ล่วงหน้าต่างๆ ในอนาคตผู้ใช้งาน สามารถใส่ข้อมูลการการก าหนดรับเงินล่วงหน้าในอนาคตลงในระบบได้ โดยไปท่ี 
 
>> Tab แรก กดที่ “ก าหนดรับเงิน” (ด้านซ้าย) >> โดยข้อมูลจะปรากฎ 
ตามรูปภาพด้านล่าง  
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MY CashFlow 

ก าหนดรับเงิน 
 

1. สร้างบัญชีลูกหนี้ 
ผู้ใช้งานสามารถใส่ข้อมูลและรายละเอียด ของลูกหนี้ในแต่ละราย โดยระบบจะเก็บข้อมูลเพื่อการบันทึก
ลูกหนี้ในครั้งต่อไป  โดยกดปุ่มที่ “สร้างบัญชีลูกหนี้ “ โดยจะปรากฎหน้าต่างใหม่ ตามรูปภาพด้านล่าง 
ทั้งนี้ สามารถกรอกรายละเอียดข้อมูล เช่น ชื่อบริษัท , ที่อยู่ , เบอร์โทร , อีเมล์และ บันทึกหากกรอก
ข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ให้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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MY CashFlow 

ก าหนดรับเงิน 
 

2. บันทึกก าหนดรับล่วงหน้า 
หากกิจการมีการก าหนดรับเงินล่วงหน้า  สามารถใส่รายละเอียดข้อมูล ต่างๆ โดยโปรแกรมจะแบ่งเป็น3
กิจกรรม คือ 
 กิจกรรมด าเนินงาน , กิจกรรมลงทุน และ กิจกรรมจัดหาเงิน 
ให้ผู้ใช้งาน เลือกหมวดหมู่กิจกรรม ก่อนกรอกข้อมูลรายละเอียด 
ทุกครั้ง ดังนี้ 
เลือก หมวดหมู่กิจกรรม >> เลือก รายการ >> ใส่เบอร์โทร >> กดวันที่จะแสดงผลเป็นระบบปฎิทิน 
เลือกวันที่จะได้รับเงินในอนาคต >> ใส่ยอดเงิน >> ใส่รายละเอียดที่ต้องการบันทึก >> กดปุ่ม บันทึก  

ตัวอย่าง 
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MY CashFlow 

ก าหนดรับเงิน 
 

3. ดูรายการย้อนหลัง / แก้ไข 
หากผู้ใช้งานต้องการ ตรวจสอบข้อมูลที่มีการกรอกรายละเอียด สามารถตรวจสอบและแก้ไขได้ ดังนี้  
กดปุ่ม “ดูรายการย้อนหลัง/แก้ไข” >> จะปรากฎหน้าต่างใหม่ และแสดงรายละเอียดข้อมูล >> 

หากแก้ไข สามารถกดปุ่มสัญลักษณ์  และ หากประสงค์ลบข้อมูล สามารถกดปุ่มสัญลักษณ์  
ตามกรอบสี่เหลี่ยมสีแดง ด้านล่าง 
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MY CashFlow 

ก าหนดจ่ายเงิน 
 
หากผู้ใช้งานหรือเจ้าของกิจการ ได้รับระยะเวลาการช าระเงินค่าสินค้า แก่เจ้าหนี้การค้า หรือ มีการก าหนดจ่ายเงิน
ล่วงหน้าต่างๆ ในอนาคต ผู้ใช้งานสามารถใส่ข้อมูลการการก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้าในอนาคตลงในระบบได้ โดยไป
ที ่>> Tab แรก กดที่ “ก าหนดจ่ายเงิน” (ด้านซ้าย) >> โดยข้อมูลจะปรากฎ ตามรูปภาพด้านล่าง  
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MY CashFlow 

ก าหนดจ่ายเงิน 
 

1. สร้างบัญชีลูกหนี้ 
ผู้ใช้งานสามารถใส่ข้อมูลและรายละเอียด ของเจ้าหนี้ในแต่ละราย โดยระบบจะเก็บข้อมูลเพื่อการบันทึก
เจ้าหนี้ในครัง้ต่อไป  โดยกดปุ่มที่ “สร้างบัญชีเจ้าหนี้ “ โดยจะปรากฎหน้าต่างใหม่ ตามรูปภาพด้านล่าง 
ทั้งนี้ สามารถกรอกรายละเอียดข้อมูล เช่น ชื่อบริษัท , ที่อยู่ , เบอร์โทร , อีเมล์และ บันทึก 
หากกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ให้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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MY CashFlow 

ก าหนดจ่ายเงิน 
 

2. บันทึกก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้า 
หากกิจการมีการก าหนดจ่ายเงินล่วงหน้า  สามารถใส่รายละเอียดข้อมูลต่างๆ โดยโปรแกรมจะแบ่งเป็น3
กิจกรรม คือ กิจกรรมด าเนินงาน , กิจกรรมลงทุน และ กิจกรรมจัดหาเงิน  
ให้ผู้ใช้งานเลือกหมวดหมู่กิจกรรม ก่อนกรอกข้อมูลรายละเอียดทุกครั้ง ดังนี้ 
เลือก หมวดหมู่กิจกรรม >> เลือก รายการ >> ใส่เบอร์โทร >> กดวันที่จะแสดงผลเป็นระบบปฎิทิน 
เลือกวันที่ช าระเงินในอนาคต >> ใส่ยอดเงิน >> ใส่รายละเอียดที่ต้องการบันทึก >> กดปุ่ม บันทึก  
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MY CashFlow 

ก าหนดจ่ายเงิน 
 

3. ดูรายการย้อนหลัง / แก้ไข 
หากผู้ใช้งานต้องการ ตรวจสอบข้อมูลที่มีการกรอกรายละเอียด สามารถตรวจสอบและแก้ไขได้ ดังนี้  
กดปุ่ม “ดูรายการย้อนหลัง/แก้ไข” >> จะปรากฎหน้าต่างใหม่ และแสดงรายละเอียดข้อมูล >> 

หากแก้ไข สามารถกดปุ่มสัญลักษณ์  และ หากประสงค์ลบข้อมูล สามารถกดปุ่มสัญลักษณ์  
ตามกรอบสี่เหลี่ยมสีแดง ด้านล่าง 
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MY CashFlow 

รายงาน 
 

หน้ารายงาน 

  
1. รายงาน : หากผู้ใช้งานประสงค์ทราบรายละเอียดรายงานกระแสเงินสดของกิจการสามารถเข้าไป

ที่เมนู “รายงาน” หรือ สัญลักษณ์  
2. รายงานกระแสเงินสด : หากผู้ใช้งานประสงค์ สร้างรายงานกระแสเงินสด สามารถกดปุ่มที่

หมายเลข2 หรือ สัญลักษณ์  
 

3. กราฟกระแสเงินสด : หากผู้ใช้งานประสงค์ สร้างรายงานกระแสเงินสด ในรูปแบบกราฟ 
สามารถกดที่ปุ่มหมายเลข3 หรือ สัญลักษณ์  

4. รายงานลูกหนี้ :  หากผู้ใช้งานประสงคจ์ะทราบเกี่ยวกับ ยอดเงินรับจริง และ ยอดเงินก าหนดรับ
ล่วงหน้า ของลูกหนี้แต่ละราย สามารถกดปุ่มที่หมายเลข 4 หรือ
สัญลักษณ์  
 

5. รายงานเจ้าหนี้ : หากผู้ใช้งานประสงค์จะทราบเกี่ยวกับ ยอดรับเงินจริง-จ่ายเงินจริง จากการกู้ 
และ ยอดประมาณการ - ยอดก าหนดจ่ายล่วงหน้าจากการกู้  ของเจ้าหนี้แต่ละราย สามารถกด
ปุ่มทีห่มายเลข5 หรือ สัญลักษณ์  
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MY CashFlow 

 
รายงาน 
 
รายงานกระแสเงินสด 

 
1. ก าหนดช่วงเวลา : ผู้ใช้งานสามารถก าหนดช่วงเวลาในการสร้างรายงานกระแสเงินสด ได้ตาม

ช่วงเวลาที่ประสงค์ โดยกดปุ่มตรงหมายเลข 1 
2. เลือกประเภท :    สามารถเลือกรูปแบบการรายงาน โดยมี 3รูปแบบ ดังนี้  

  -รายงานตามจริง คือ รายงานทีแ่สดงผลรายการรับ - และจ่ายที่เกิดขึ้นจริงในกิจการ         
  -รายงานประมาณการ คือ รายงานที่แสดงผลก าหนดรับและก าหนดจ่ายล่วงหน้า ที่กิจการจะ 
                                                     ได้รับ-จ่ายในอนาคต 
  -รายงานเปรียบเทียบ คือ เป็นการเปรียบเทียบระหว่างรายงานตามจริง และ รายงานประมาณ 
                                                   การ เปรียบเทียบกัน เพื่อแสดงผลต่าง ของการรับ – จ่ายเงินจริงใน                
                                                   กิจการ และ การรับเงิน- จ่ายเงินในอนาคตของกิจการ 
         3.  สร้างรายงาน  : หลังจากเลือกรูปแบบรายงานที่ประสงค์ ให้ด าเนินการกด ปุ่ม  
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MY CashFlow 

 
รายงาน 
 
การดาวน์โหลดรายงานในรูปแบบ excel 

 
 
ทั้งนี้ รายงานกระแสเงินสดในรูปแบบ Excel จะแสดงผลข้อมูลในรูปแบบทั้งปี โดยไม่สามารถก าหนดช่วงเวลาใน
การรายงานได้  
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MY CashFlow 

 
 
รายงาน 
กราฟกระแสเงินสด    

 
1. ก าหนดช่วงเวลา : สามารถก าหนดช่วงเวลาในการรายงานโดยด าเนินการเลือกช่วงเวลาที่หมายเลข1 
2. เลือกชนิดกราฟ : โดยจะมีกราฟ 3 แบบ คือ  

กราฟแท่ง , กราฟวงกลม  และ กราฟเส้น 
3.   เลือกกิจกรรม : โดยกิจกรรมจะแบ่งได้ตามนี้ 

     -    ทั้งหมด     คือ รายงานทุกกิจกรรมที่เกิดข้ึนทั้งหมดในกิจการ ไดแ้ก่ การด าเนินงาน           
              การจัดหาเงิน และการลงทุน 

- ด าเนินงาน คือ กิจกรรมที่เกิดขึ้นจากการด าเนินกิจการ เช่น 
             รับเงินจากการขายสด ซื้อสินค้ามาขาย ค่าแรง ฯลฯ เป็นต้น 
 
 
 
 

 3
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MY CashFlow 

รายงาน 
 

- ลงทุน คือ กิจกรรมที่เกิดการการซื้อขายสินทรัพย์ระยะยาว(อายุเกิน 1 ปีขึ้นไป) หรือการลงทุน
และได้รับผลตอบแทนจากการลงทุนภายนอกกิจการ 

  
- จัดหาเงิน เป็นกิจกรรมที่เกิดจากการระดมทุน เช่นการกู้ธนาคาร การช าระหนี้ให้แก่ธนาคาร การ

ขายหุ้นบริษัท เป็นต้น 
 
 
     4. สร้างรายงาน: ภายหลังจากการเลือกคุณสมบัติต่างๆของรายงานเกี่ยวกบั ก าหนดช่วงเวลา, เลือกชนิด

กราฟ และเลือกกิจกรรม ให้ด าเนินการกดปุ่ม    โดยระบบจะรายงานต่อไป 
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MY CashFlow 

รายงาน  

 
รายงานลูกหนี ้
 

1. แสดง : ผู้ใช้งานสามารถเลือกจ านวนรายการที่ให้แสดงผล โดยกดท่ีปุ่มหมายเลข 1  
2. ก าหนดช่วงเวลา : สามารถก าหนดช่วงเวลาในการรายงานโดยด าเนินการเลือกช่วงเวลาที่หมายเลข2 
3. ค้นหาข้อมูล :  หลังจากเลือกช่วงเวลาที่ประสงค์ สามารถกดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” โดยระบบจะ

ประมวลผลและแสดงข้อมูลตามช่วงเวลา ที่มีการเลือกไว้ในระบบตามรูปข้างต้น 
4. ดาวน์โหลด Excel :  สามารถน าข้อมูลจากการรายงานโดยแสดงผลเป็นไฟล์ Excel โดยกดปุ่ม 

                            
 

         5.   รายละเอียด หรือ สัญลักษณ์   : เมื่อกดปุ่ม จะแสดงผลข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ตามรูป                 
                                                         ด้านล่าง 
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MY CashFlow 

 
 
รายงาน 
          

   
                     5.1 ชื่อลูกหนี้ : แสดงข้อมูลชื่อของลูกหนี้ในกิจการ 
  5.2 เบอร์ติดต่อ : แสดงข้อมูลเบอร์ของลูกหนี้ในกิจการ 
  5.3 ที่อยู ่: แสดงข้อมูลที่อยู่ของลูกหนี้ 
  5.4 บันทึก :  แสดงรายละเอียดของลูกหนี้เกี่ยวกับการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม  
  5.5 อีเมล ์:   แสดงข้อมูลE-mail ของลูกหนี้ 
  5.6 ประวัติการรับเงิน :  แสดงรายละเอียดของรายการและกิจกรรมต่างๆ      
                          ระหว่างผู้ใช้งานกับลูกหนี้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
       -วันที ่คือ แสดงข้อมูลวันที่ก าหนดรับเงินล่วงหน้าของลูกหนี้ 
       -รายการ คือ  แสดงรายการและกิจกรรมต่างๆของลูกหนี้ 
                -รับจริง คือ แสดงจ านวนเงินที่ได้รับตามจริงที่ลูกหนี้น ามาช าระ 
      -ประมาณการ  คือ แสดงข้อมูลวันที่ลูกหนี้จะน าเงินมาช าระในอนาคต  
                -บันทึก คือ  แสดงรายละเอียดของลูกหนี้เกี่ยวกับการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม  
                -บันทึกโดย คือ  แสดงชื่อผู้ใช้งานที่ท ารายการ  และในหน้านี้จะมี 2 ปุ่มคือ 
            1.ดาวน์โหลด Excel : หากประสงค์โหลดข้อมูลในรูปแบบ Excel  2.ย้อนกลับ : กลับไปสู่เมนูก่อนหน้า 
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MY CashFlow 

   
 
รายงาน  

 
หากประสงค์ทราบข้อมูลรายงานของเจ้าหนี้ สามารถไปที่ Tab แรกซ้ายมือเลือก รายงาน >> หน้าจอจะปรากฎ
รายงานเจ้าหนี้ ตามรูปภาพข้างต้น 
 
 รายงานเจ้าหนี ้

 
1. แสดง : ผู้ใช้งานสามารถเลือกจ านวนรายการที่ให้แสดงผล โดยกดท่ีปุ่มหมายเลข 1  
2. ก าหนดช่วงเวลา : สามารถก าหนดช่วงเวลาในการรายงานโดยด าเนินการเลือกช่วงเวลาที่หมายเลข2 
3. ค้นหาข้อมูล :  หลังจากเลือกช่วงเวลาที่ประสงค์ สามารถกดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” โดยระบบจะ

ประมวลผลและแสดงข้อมูลตามช่วงเวลา ที่มีการเลือกไว้ในระบบ 
4. ดาวน์โหลด Excel :  สามารถน าข้อมูลจากการรายงานโดยแสดงผลเป็นไฟล์ Excel โดยกดปุ่ม

หมายเลข4 หรือ สัญลักษณ์  
                            

 
 

 1

 

 

 2 

 4

 

 

 2 

 3

 

 

 2 

 2

 

 

 2 
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รายงาน  
 

           เมื่อกดปุ่มรายละเอียด หรือ สัญลักษณ์     จะมีการแสดงผลตามรูปภาพตามด้านล่าง โดยจะ
แสดงผล ชื่อเจ้าหนี้ ยอดรับจากการกู้ท้ังหมด, ยอดประมาณการกู้ทั้งหมด, ยอดจ่ายจริงทั้งหมด และยอดก าหนด
จ่ายล่วงหน้า เป็นต้น 

  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

                     5.1 ชื่อเจ้าหนี้ : แสดงข้อมูลชื่อของเจ้าหนี้ในกิจการ 
  5.2 เบอร์ติดต่อ : แสดงข้อมูลเบอร์ของเจ้าหนี้ในกิจการ 
  5.3 ที่อยู ่: แสดงข้อมูลที่อยู่ของเจ้าหนี้ 
  5.4 บันทึก :  แสดงรายละเอียดของลูกหนี้เกี่ยวกับการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม  
  5.5 อีเมล ์:   แสดงข้อมูลE-mail ของเจ้าหนี้ 
  5.6 ประวัติการรับเงิน :  แสดงรายละเอียดของรายการและกิจกรรมต่างๆ      
  ระหว่างผู้ใช้งานกับเจ้าหนี้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้    
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รายงาน  
 
                               -วันที่ คือ แสดงข้อมูลวันที่ก าหนดรับเงินล่วงหน้าของเจ้าหนี้ 
   -รายการ คือ  แสดงรายการและกิจกรรมต่างๆของเจ้าหนี้ 
   -รับจริง คือ แสดงจ านวนเงินที่ได้รับตามจริงที่เจ้าหนี้น ามาช าระ 
   -ประมาณการ  คือ แสดงข้อมูลวันที่เจ้าหนี้จะน าเงินมาช าระในอนาคต  
   -บันทึก คือ  แสดงรายละเอียดของเจ้าหนี้เกี่ยวกับการบันทึกรายละเอียดเพิ่มเติม 
            -บันทึกโดย คือ  แสดงชื่อผู้ใช้งานที่ท ารายการ  และในหน้านี้จะมี 2 ปุ่มคือ 
  1.ดาวน์โหลด Excel : หากประสงค์โหลดข้อมูลในรูปแบบ Excel   
                     2.ย้อนกลับ : กลับไปสู่เมนูก่อนหน้า 
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THANK YOU 


